Richard
M

FUR IHRE EDV-LOSUNG

MobiDiK Webshop

- Schulungsunterlagen —

Richard Miller GmbH
Westfalendamm 263 = D-44141 Dortmund
Telefon: +49 231 9410500 = Fax: +49 231 9410501

www.mobidik.de

-1-



1 Start/ erste ANMmMeldung......cccceiiiiiiiiiiiee e 3

2 Funktionen im StationSMeNU.......ccceceiiiiiimnrinnis e 4
2.1 Aufbau des HauptMeNUS.........oooiiiiiiiiieee et 4

3 Arbeitsbereich Anforderungen ... s 5
3.1 Funktionen innerhalb der ANfOrderung ..........ccccuveiiiiiiiiiiiici e 5
3.2 ZuUgriff @Uf AFIKEL ... 8
3.2.1 FUNKEON SUCNEN ..o 9
3.2.2  Erweiterte Suche Eigene Kataloge............oocuveiiiiiiiiiiiiiie e 11
3.2.3  Erfassung von Freitext- oder Rezepturen-Bestellungen im Dialog................... 12
3.2.4  Erfassen von Zusatzinformationen (BTM, TFG, etC.) ..o, 13

3.3  Freigabe einer BeStellUNG..........oouuuiiiiiiiiiie e 14
3.4  Erfasste Artikel Gber mobiler Erfassungsgeréate entladen ...........cccocovvivicniniennnennn. 15
3.5 Anzeige offener / erledigter Bestellungen ..., 16
3.6  Pflege eigener Kataloge ......oooi i 18
3.7 AMKEIINTO e 19
3.8  Info-Liste ArtiKelersetZuNGen .........oocuuiiiiiiiiiee e 19
3.9  Durchgeflihrte ArtiKelerSetZungen .........ooo o 19

4 Arbeitsbereich Schrankverwaltung.........ccoovemmmniiinnnninnrr s 20
4.1 Schrank-Verwaltung ...........eeeiiiiiiii e 20
411 SchrankenbeStUCKUNG .......ooiiiiiieeee e 20
4.1.2  Kopieren VON SChrENKEN .......coiiuiiiiiiiiiie e 21
4.1.3  ArtiKel UmMDUCNEN ... 22
4.1.4  Liste ungUltiger MOAUIE ..........cooiiiiiiii e 23
4.1.5  Schrankbestlckung zu ArtiKelN ........ceueiiiiiiii e 23

4.2 MOAUI-DIUCK . ...t e 24



1 Start/ erste Anmeldung

Nach Programmstart erfolgt die Anmeldung durch Eingabe von Benutzername und
Passwort. Bei der Passworteingabe ist GroB-/Kleinschreibung zu beachten. Die Anmeldung
wird durch Klick auf ,> LOGIN“ oder Return-Taste ausgeldst.

Jeder neu angelegte Benutzer
erhalt automatisch ein global
definiertes Standard-Passwort.

Nach der ersten Anmeldung in
MobiDiK mit diesem Standard-
Passwort muss der Benutzer
ein neues Passwort festlegen:

AuBerdem kann ein Benutzer
auf Wunsch jederzeit sein
Passwort in dieser Maske
andern.

Passwort dndern

Zuriick

| Passwort &ndern fiir Benutzer Mustermann

altes Passwort:

neues Passwort:
neues Passwort
bestatigen:

Sie haben sich mit dem Standardpasswort angemeldet und miissen nun
ein individuelles Passwort einrichten.

Bitte geben Sie zunachst das aktuelle Passwort ein,
dann das gewunschte neue und anschlieBend zur Sicherheit
erneut das neue Passwort.

Bestatigen Sie die Eingaben durch Betdtigung des OK-Button.

Das Passwort muss aus mindestens 5 Ziffern und/oder Buchstaben bestehen.



2 Funktionen im Stationsmenu

2.1 Aufbau des Hauptmenis

—— i s

Entlad o .
Bt Schrank-Verwaltung Barcode-Druck Auswertungen

Informationen

ANGEMELDET : = rt Comdatex (Vinzenzkrankenhaus Hannover gGmbH J PASSWORT ANDERN LOGOUT

Der Webshop beinhaltet mehrere Rollen, welche
1. | Auswahl Rolle man in Abhangigkeit vom angemeldeten
Benutzer auswahlen kann

Funktionen welche zu diesem Bereich

2. | Funktionen des Arbeitsbereichs Angeboten werden

Einfacher Klick wechselt in den ausgewahlten
Arbeitsbereich

Ein Doppelklick 6ffnet direkt den jeweiligen
Warenkorb / Arbeitsbereich

3. | Auswahl Arbeitsbereich

4. | Angemeldeter Benutzer Info Gber den aktuell angemeldeten Benutzer

Das Passwort des aktuellen Benutzers kann hier

5. | Passwort andern jederzeit gedndert werden.

Zum Abmelden des aktuellen Benutzers bzw.

6. | LOGOUT zum Beenden der Anwendung




3 Arbeitsbereich Anforderungen

3.1

Funktionen innerhalb der Anforderung

Aktuelle Anforderung erstellen fbearbeiten

Zuriick Laden Speichern Schliefen Suchen  Erweiterte Suche 4 Zeilen liischen Zusatzfelder + Best freigeben J Weiteres...

NIIIBZZZDD - VIN Zytolegielabor

Zuyrick FlOhrt eine Mentimaske zurtick. Hier z.B. ins Hauptmenu
L'aden Ladt den Warenkorb der angegebenen Kostenstellen
Speichern Speichert alle Veranderung am Warenkorb

SchlieBen SchlieBt die Bearbeitung des gebdffnete Warenkorbs
Suchen Fihrt zur Artikelsuche

\V Erweiterte Suche

Fihrt zur Suche in eigenen zuvor angelegten Katalogen bzw. zur
Anlage von Freitext-Sonderanforderungen flr nicht gelistete Fertig- /
Rezepturarzneimittel

\V Zeilen I6schen

Ldscht eine ausgewahlte oder auch alle Zeile(n) im Warenkorb

Zusatzfelder

Dialogmaske zur Erfassung spezifischer Informationen bei
Sonderanforderungen wie TFG, BTM etc.

\ Best. Freigeben

Freigabe der Bestellung oder einer Eil /Notd. Bestellung

V' Weiteres...

Schnellauswahl: offene Bestellungen oder einen (ausgewahlten)
Artikel zu einem eigenen Katalog hinzufligen

Warenempfanger

Dem Benutzer zugeteilte Kostenstellen

Optional Benutzer

Die Bestellung kann hierlber unter einem anderen Benutzer, mit
héherer Berechtigungsstufe(z.B. Arzt), freigegeben werden

Jedem Benutzer ist eine (oder auch mehrere) Kostenstelle(n) (Station / Funktionsstelle)

zugeordnet, fur

die er

bestellen darf. Sofern dies mehrere sind, kann im Feld

~Warenempfanger” (Auswahlbox) eine dieser Kostenstellen ausgewahlt werden.

Nach Auswahl der Kostenstelle (und ggf. der Anlieferstelle) muss der Warenkorb tber den
Funktionsbutton ,Laden” gedffnet werden. Evtl. bereits existierende Bestellpositionen
werden dann im Warenkorb angezeigt.

Falls einem Benutzer ,nur“ eine Kostenstelle zugeordnet ist, wird diese automatisch geladen.
Bestellpositionen kénnen nun hinzugefligt, verandert oder geléscht werden.

Achtung: Daflr immer in eine leere Zeile gehen! Ansonsten wird der im Warenkorb in einer
Zeile bereits vorhandene Artikel Uberschrieben!



Der Warenkorb besteht auBerdem aus folgenden Spalten

Artikel (Nummer)

Pflichteingabe

Direkt oder Uber verschiedene Suchfunktionen

Bezeichnung

nicht betretbar

Bezeichnung des Artikels

,,ohne Uberschrift“

nicht betretbar

L — Lagerartikel
B — Bestellartikel (Durchlaufer)

Stufe

nicht betretbar

Zeigt an, ob flr die Freigabe der Bestellung
besondere Berechtigung erforderlich ist

1 — Stationsarztfreigabe méglich

2 — Ober-/ Chefarztfreigabe erforderlich

Hinweis

nicht betretbar

BTM — Betdubungsmittel

TFG — Transfusionsgesetz (Chargen-
dokumentationspflichtiger Artikel)

SA — Sonderanforderung

Menge

Pflichteingabe

Menge welche bestellt werden soll.
(In Anzahl der ,Einheit®, ndchste Spalte)

Einheit

nicht betretbar

Zeigt die Bestelleinheit an.

Informationen Uber den Inhalt einer Packung
entnehmen sie bitte dem ,eingeklammerten® Wert
im Artikeltext.

Bezeichnung
Accu-Chek Aviva Kontrollsg 2,5mil (1)

eilt!

betretbar

Dieses Feld definiert, dass die entsprechende
Position eine Eil- oder Notdienstbestellung
auslost.

ok

betretbar

Zeigt an, dass alle Pflichtfelder ausgefullt sind.

Ist das beim Speichern nicht der Fall,
verschwindet der Haken. Muss nach
entsprechender Nachbearbeitung manuell wieder
gesetzt werden, sonst ist keine Freigabe méglich!

Fall; Begr.

nicht betretbar

Checkbox. Zeigt Pflichteingaben an.

Fall-Nr.

betretbar

Pflichtfeld bei Kennzeichnung durch Checkbox
Direkte Eingabe im Feld méglich bzw. auch Uber
den MenUpunkt ,,Zusatzfelder!

Begriindung

nicht betretbar

Eingabe nur tGber den Menilpunkt ,,Zusatzfelder”
maoglich!

Zusatztext

nicht betretbar

Freitexteingabe der Artikelbezeichnungen bei
nicht gelisteten Sonderanforderungen.

Eingabe nur Uber den MenUpunkt ,,Zusatzfelder*
maoglich!

Preis

nicht betretbar

Gleitender Durchschnittspreis (Brutto) des
einzelnen Artikels




RezeptNr.

nicht betretbar

Pflichtfeld bei BTM-Bestellungen. Nr. des BTM-
Anforderungsscheins.

Eingabe nur Uber den MenUpunkt ,,Zusatzfelder
maoglich!

Arzt

nicht betretbar

Pflichtfeld bei BTM-Bestellungen. Name des
Arztes, der den BTM-Anforderungsschein
unterschrieben hat.

Eingabe nur Uber den MenUpunkt ,,Zusatzfelder
maoglich!

Schrank

nicht betretbar

Modulschrank-Koordinaten des Artikels

ID

nicht betretbar

Zur zuséatzlichen ldentifikation des Artikels




3.2 Zugriff auf Artikel

Bei der Dialogerfassung kann ein neuer Artikel durch Eingabe der Artikelnummer erfasst
werden. Da die Artikelnummer dem Anwender i.d.R. jedoch nicht bekannt ist, stehen im
mehrere Hilfsfunktionen zur Verfigung:

Aktuelle Anforderung erstellen/bearbeiten

Zurick Laden Speichern Schliefen Suchen 4 Erweiterte Suche . Zeilen loschen Zusatfelder + Best freigeben + Weiteres...

I{./i;lmmﬂlw VINS22200 - VN Zytologielabor -—l ‘

Optional:
Benutzer / Passwort
fir Freigabe

Funktion Suchen in der Hausliste bzw. in der Stationshitliste

Funktion Erweiterte Suche : Eigene Kataloge bzw. Sonderanforderungen Freitext

Diese werden nun in den folgenden Kapiteln erldutert.

Duplikat Priufung

Bei der Erfassung neuer Artikelpositionen wird auf Duplikate (doppelte Artikel) gepruft. Und
zwar hart innerhalb des aktuellen Warenkorbes und weich innerhalb der noch vorliegenden
,offenen Bestellungen“ (das sind die Bestellungen, die zwar schon versendet aber noch nicht
beliefert wurden.)

Bei der Einzelerfassung erfolgt die Duplikat Prifung ad hoc. Je nach Erfassungssituation
(z.B. Mehrfach-Auswahl bei Suche oder Hitlistenauswahl) werden Duplikate evtl. auch erst
bei der ,Prifung” des Warenkorbes (automatisch vor dem Speichern) erkannt.



3.2.1 Funktion Suchen

Durch den Funktionsbutton ,Suchen” (oder Taste F2) gelangt man in die Suchmaske. Hier
kann ein Artikel nach verschiedenen Kriterien gesucht werden:

Aktuelle Anforderung erstellen/bearbeiten

Artikelsuche Zurtuck Suche starten Ubernehmen  Info

Auswahl: Hausliste (alle verfiigharen Artikel)

ATC-Gruppe: ---keine Gruppe ausgewahlt - - - \ \
<eihenfolge ATC-Untergruppe: *
Bezeichnung AT

00078980 ASS Hexal 100mg Thi (50}
Aufsetzpunkt

Filter: 00079017 ASS Ratio 300mag Tbl (50)

Bezeichnung
kss

Wirkstoff

Ausgewahlt: Auswahl [schen

ArtNr. Bezeichnung LIB| 5. | Menge [Einheit| Max. Preis Info Wirkstoff

\

Al GEMELDET: ( Support Comdatex (Vinzens <rankenhaus Hannover gGmbH)

D C B A E

A = Liste der Artikel, die den eingegebenen Suchkriterien entsprechen. (Daneben: Anzahl
der Treffer).

B = Liste der bereits ausgewahlten Artikel

C = Praselektion: Suche in Hausliste bzw. Anzeige der Stationshitliste sowie Eingrenzung
auf ATC Gruppen

D = Eingabe von Suchkriterien und Sortierreihenfolgen

E = Der Button Info kann benutzt werden um weitere Informationen / Anwendungshinweise
zu einem Artikel als PDF angezeigt zu bekommen. Diese Funktion wird aktiv wenn in der
Spalte ,,Info* ein X steht.

Vorbemerkungen zur Anzeige von Artikeln:

Wird das Suchfenster neu aufgerufen, ist die Anzeige-Liste (A) zunachst leer, da noch keine
einschrankenden Kriterien eingegeben sind und ansonsten Tausende von Artikeln
eingelesen werden miuissten. Dass Fillen der Anzeige-Liste erfolgt erst durch
Funktionsbutton ,Suche starten®.



Es werden maximal 1000 Artikel angezeigt. Ggf. ist die Auswahl durch Eingabe von
Suchkriterien einzuschranken.

Suchkriterien:

LJAufsetzpunkt® bedeutet: Wenn hier eine Eingabe gemacht wird, werden nur Artikel ab
diesem Wert entsprechend der eingestellten Reihenfolge (Bezeichnung / Wirkstoff / Art.Nr.)
angezeigt (z.B. Reihenfolge ,Bezeichnung”“ Aufsetzpunkt ,S* -> es werden Artikel in
alphabetischer Reihenfolge der Artikelbezeichnung ab ,S* angezeigt")

.Filter” bedeutet: Hier kbnnen einschrankende Suchbedingungen eingegeben werden, wobei
hier das Prinzip ,enthalten in“ gilt. Wird z. B. als Bezeichnungsfilter ,aspi“ eingegeben,
werden alle Artikel angezeigt, in deren Bezeichnung ,aspi“ (vorne, mittig oder hinten)
vorkommt. Analog kann Uber den Wirkstofffilter gesucht werden. GroB-/Kleinschreibung
spielt keine Rolle.

Achtung: Bei einer nachfolgenden neuen Suche muss das vorherige Suchkriterium
wieder geléscht werden!

Vorgehensweise:

Wenn Sie mehrere Artikel auswahlen wollen, sammeln Sie die gewunschten Artikel indem
sie direkt die gewiinschte Bestellmenge in der Spalte ,Menge® eingeben. Nachdem sie diese
Menge nun mit der Eingabetaste ,Enter® bestatigt haben, oder einen anderen Artikel
auswahlen, wird der Artikel in die (Vorauswahl-) Liste B Gbernommen.

Es kbénnen dabei nacheinander unterschiedliche Suchkriterien angewendet werden.
Irrtimlich so ausgewahlte Artikel kdnnen Uber den Funktionsbutton ,Auswahl I8schen®
wieder aus der Liste entfernt werden.

Die gesammelten Artikel werden im Block (iber den Funktionsbutton ,Ubernehmen® in den
Warenkorb Ubertragen.

Aktuelle Anforderung erstellen/bearbeiten

Artikelsuche Zuriick Suche starten  Ubernehmen  Info

Treffer Auswahl: i le verfligbaren Artikel]

- -- keine Gruppe ausgewahlt - --

Reihenfolge
Bezeichnung

s
£00mg 5ml Inj.Fl (5) 18,00 ~cDL~o-Lysinmanofacetylsalic B3
pirin protect 300mg 50 St. TMR 0.50 Acetylsalicylsdure
i

Aufsetzpunkt

0324 Acatylsalicylsdure

T ) ) I

Bezeichnung

ANGEMELDET: u i znnover gGmbH)

-10 -



3.2.2 Erweiterte Suche Eigene Kataloge

Vom Anwender nach Bedarf gepflegte ,eigene Kataloge®, in denen er sich seinen
regelmaBigen Bedarf nach eigenen Kriterien in verschiedenen ,Merkzetteln“ zusammenstellt.

Aktuelle Anforderung erstellen/bearbeiten

Zuriick Laden Speichern Schliefen Suchen { Erweiterte Suche ! Zeilen I6schen Zusatfelder 1 Best freigeben . Weiteres...

o Eigene Katalo
R LT LU VINS22200 - VIN Zytologielabor g ge Oplional:
! Sonderarf. Freitexd Benutzer / Passwort
fir Freigabe

Im Préaselektionsfeld ,Auswahl Katalog® kann aus den Katalogen der aktuellen Station
ausgewahlt werden.

Aktuelle Anforderung erstellen/bearbeiten

Auswahl aus eigenen Katalogen Zuriick Suche starten  Ubernehmen

Auswahl Katalog: Katalog MEU

Arthr. Bezeichnung L/B| 5t. | Menge |[Einhei] Max. Preis. Wirkstoff
00078280 ASS Hexal 100mg Thbl (50) FAK 10 0,50 Acstylsalicylsdure

o[
00082428 B1 Asmedic 100mg Tkl {100} | EP&K 2

8,00 Thiamin nitrat
»»x 8ls Ersatz fir Artikel: 2ux
Aneurin AS 100mg Tkl ..
I :| PAK 10

00069635 Nifehexal 20mg ret Thl (50) 1,00 Nifedipin

-_IIEI--_—

-_IIIE'I--_
S I | —
-_Ilgl--_
-_IIIE'I--_
AN N I —

Ausgewahlt A dschen len

Arthr. Bezeichnung L/B| 5t. | Menge [Einhei| Max. Preis Wirkstoff

S I | —
A N | —

Die Auswahl von Artikel findet dadurch statt, dass hinter den gewlnschten Artikeln eine
Menge eingetragen wird. Diese werden dann zunachst, wie bei der Suche, in die
.vorauswahl* Ubernommen und man hat die Mdglichkeit weitere Artikel aus anderen
,eigenen Katalogen“ zu sammeln.

Uber den Funktionsbutton ,Ubernehmen* werden alle Positionen in den Warenkorb
ubernommen, zu denen eine Menge eingetragen wurde.

-11 -



3.2.3 Erfassung von Freitext- oder Rezeptur-Bestellungen

Der Menipunkt ,Sonderanf. Freitext® fihrt in die Auswahlmaske zur Erfassung eines
.Freitextartikels oder einer ,Rezeptur”.

Aktuelle Anforderung erstellen/bearbeiten

Zuriick Laden Speichern Schliefen Suchen { Erweiterte Suche ! Zeilen lI6schen Zusatdfelder 1 Best freigeben L Weiteres.

EBrama Wstnlama

R LT LU VINS22200 - VIN Zytologielabor l—'
Sonderanf. Freftesxt ‘

Aktuelle Anforderung erstellen /bearbeiten

Auswahl Artikel f. Freitextanforderung Zuriick Suche starten Ubernehmen

Treffer Auswahl: Auswah| Artikel fir Freitext-Anforderung

Reihenfolge 00088220 SDndElanfn(dEtung FErtlgEuanlmlt'lEI _ I_

Nach Ubernahme in den Warenkorb miissen nun Uber den Punkt ,Zusatzfelder® weitere
Informationen zu diesem Artikel erfasst werden.

Zusatzinfo zu Sonderanforderung Fertigarzneimittel

Sonderanforderung ARZ

Speichern Zurick

Freitexteingabe bei nicht gelisteten Arzneimitteln (Bezeichnung, Wirkstdrke, Dosierung...):

Durch Beschluss der Arzneimittelkommissicn wurde die Zentralapotheke erméchtigt, verordnete Sonderartikel durch
vergleichbare Priparate der Hausliste zu ersetzen.

Ist ausdriicklich keine Substitution erwlinscht, ist dies zu begrinden!

Bitte beachten: Therapiednderungen missen immer mit dem behandelnden Arzt abgesprochen werden!

Substitutionsverbat:

Begrindung fiir
Substitutionswerbot:

Bei einem Substitutionsverbot ist zwingend eine Begriindung anzugeben. Ansonsten erfolgt
ggf. seitens der Apotheke eine Umstellung auf ein gelistetes Praparat.

-12-



Zusatzinfo zu Sonderanforderung Rezepturarzneimittel

Sonderanforderung REZ

Speichern Zuriick

Rezepturbestandteile mit Mengenangaben:

Bitte legen Sie dar:

1 - Es liegt eine Verordnung vem niedergelassenen Arzt vor (Originalverordnung bitte per Fax)
2 - Konsiliarische Vercrdnung {Hautklinik u.a.) {Originalverordnung bitte per Fax)

3 - Die Verordnung hat der Patient mitgebracht.

Faxnummer der Apotheke: 0511 - 527-2821

- _'
-

Als Begrindung fur eine Rezeptur genlgt die Eingabe der entsprechenden Nummer.

3.2.4 Erfassen von Zusatzinformationen (BTM, TFG, etc.)

Mit Hilfe der Spalte ,Hinweis® werden dem Benutzer jene Artikel visualisiert, welche ggf.
weitere Eingaben Uber den Button ,Zusatzfelder” bendétigen.

Die Ergebnisse der verschiedenen Masken werden entsprechen in die einzelnen Spalten
eingetragen. Falls nur eine Fallnummer bendtigt wird, kann diese direkt eingetragen werden.

Hinweis | Menge| Einheit] _eilt! Begriindung

- 1 PAK ' - 4711 [ Test

--17'

 ACHTUNG !!

Bevor Artikel bestellt (freigegeben) werden kénnen miissen alle (Zusatz-)Angabe zu den
entsprechende Artikeln hinterlegt werden.

Falls Eingaben zum Zeitpunkt der Freigabe fehlen, oder unvollstdndig sind, wird der Haken
im Feld OK entfernt und die entsprechende Position (noch) nicht freigegeben.

Wenn die entsprechende Information nachgetragen sind, muss dieser Haken manuell
gesetzt werden um nun auch diese Position freigeben zu kénnen.

Qe _J
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3.3 Freigabe einer Bestellung

Die ,Freigabe“ entspricht dem Vorgang einer Arzneimittelverschreibung in elektronischer
Form gemaB AMVV (Arzneimittelverschreibungsverordnung) und bedeutet, den Warenkorb
als in Ordnung zu bestatigen und die Bestellung an die Apotheke zu senden. Die Freigabe
ersetzt demnach die eigenhandige arztliche Unterschrift.

Danach lassen sich die Bestellpositionen nicht mehr bearbeiten, sie werden aus dem
Warenkorb entfernt. Freigegeben Positionen lassen sich noch unter ,offene Bestellungen®
bzw. ,erledigte Bestellungen® nachvollziehen.

Uber den Button ,Freigabe“ werden alle Bestellpositionen versendet, lber den Button
,Freigabe Eilbestellung“ nur die als Eil- Notdienstbestellung gekennzeichneten Positionen.

Jeder Anwender darf Artikel zum Warenkorb hinzufigen. Die Freigabe kann allerdings nur
durch arztliche Benutzer erfolgen, die dazu berechtigt sind.

Es existieren zwei Freigabestufen:

Positionen, die in der Spalte ,Stufe” als ,1“ gekennzeichnet sind (abhé&ngig vom Artikel!),
kénnen von allen Arzten freigegeben werden.

Positionen, die in der Spalte ,Stufe” als ,2“ gekennzeichnet sind, kénnen nur von Chef- bzw.
Oberarzten freigegeben werden.

Fir die Freigabe muss sich ein berechtigter Arzt am System anmelden.

Funktion: Optional Benutzername / Passwort im Warenkorb oben rechts.

Aktuelle Anforderung erstellen/bearbeiten

Zuriick Laden Speichern SchlieRen Suchen - Erweiterte Suche | Zeilen léschen Zusatfelder | Best freigeben J Weiteres...

WVINSZZ200 - VIN Zytoclogielabor -

(Hierzu gibt es ein spezielles Merkblatt fir die Mediziner, welches die Méglichkeiten des
Freigabeprozess beschreibt)

Arbeitsweise:
Bestellungen sollten nicht Positionsweise erfasst und versendet werden sondern periodisch
gesammelt und entsprechend dem Belieferungszyklus freigegeben werden.

-14 -



3.4 Erfasste Artikel Uber mobiler Erfassungsgerate entladen

Diese Programmfunktion Gbernimmt und verarbeitet Daten von mobilen Erfassungsgeraten.
Die Daten sind anschlieBend im oben beschriebenen Warenkorb sichtbar.

Uber das Hauptmenii ,mobile Barcodeleser entladen“ gelangt der Benutzer zu diesem
Arbeitsbereich.

Die Bedienung dieser Funktion ist am Bildschirm beschrieben. Die Bedienung der ,mobilen
Barcodeleser” wird in einem gesonderten Kapitel beschrieben.

aktuelle Anforderung erstellenfanzeigen
Anforderungen freigeben

Entladung mobiler Gerate

offene Anforderungen anzeigen

erledigte Anforderungen anzeigen

MobiDiK Stationsanforderung

Zuriick

mobile Barcode-Leser entladen

Entladung starten abbrechen

. Gehen Sie auf dem maobilen Gerat ins Hauptmenii und legen Sie es in die Entladestation.

. Klicken Sie mit der Maus obige Schaltfldche "Entladung starten”.

. Beantworten Sie die Frage auf dem Display des Gerdtes mit der Taste "J7".

. Warten Sie, bis die Kommunikation beendet ist. Bei entsprechender Meldung nehmen Sie das Ger3t aus der Entladestation.

. Warten Sie ab, bis die Meldung "xxx Datensétze ibertragen!” erscheint (ca. 15 Sekunden nach der Ubertragung) und bestitigen Sie diese

ANGEMELDET S 2l aus gGmbH) LOGOUT

Diese Programmfunktion Gbernimmt und verarbeitet Daten von mobilen Erfassungsgeraten.
Die Daten sind anschlieBend im oben beschriebenen Warenkorb sichtbar.

Die Bedienung ist am Bildschirm beschrieben.

-15-



3.5 Anzeige offener / erledigter Bestellungen

offene Bestellungen

Zurick Laden Schliefen Drucken erl. Best

e s : Status:
- Warenempfénger: VINSZZ200 - VIN Zytologielabor - 017 = Ay e Fe e

2 = in Bearbeitung

2B = beim Lieferanten bestellt
3 = versendet

4 = storniert

4 Artikel Bezeichnung Z ) Riickmeldung
07.11.2012 00069182 Dreisavit N FilmTbl

07.11.2012 00089704 Panthencl 100mg Tbl (50}

07.11.2012 00070411 Ribavirinlsg. 10% NRF 21.1. 100ml EH {1}

09.11.2012

09.11.2012

09.11.2012

09.11.2012 00070115 Zyvoxid 800mg Filmtbl {10}

09.11.2012 00079017 ASS Ratic 300mg Thbl (50)

09.11.2012

Acetylsalizylsdure 1 g
Kochsalz 26
Vaseline 20 g
Emulgator

D00EEE92  Ampho Moronal 10mg LutschTbl (20) 2 PAK

Auswahl der Kostenstelle (ggf. + Empféanger) wie bei der Bestellung.

Als ,offene Bestellungen” werden die Bestellpositionen angezeigt, die noch nicht vom Lager
beliefert (oder verworfen) wurden. In der Spalte Status gilt folgende Spezifikation:

Status 0 (keine Farbe)
Freigegeben durch die Station, die Daten wurden noch nicht an die Apotheke weiter
gegeben.

Status 1 (rote Darstellung):
Freigegeben durch die Station und an die Apotheke Ubertragen.

Status 2 (gelbe Darstellung):

In der Apotheke wurde ein Auftrag angelegt. Wurden dabei Positionsinhalte -
Materialnummer oder Menge — geéndert, werden bei der offenen Bestellung diese Werte
zusatzlich zu der urspringlichen Bestellung angezeigt. Dies gilt auch fur evtl. weitere
Anderungen der Auftragsposition, wobei jedoch keine Historie sondern stets der
urspriingliche Wert sowie die aktuelle Stand der Anderung angezeigt werden.

Status 2B (gelbe Darstellung):
Der Artikel wurde bei Hersteller / GroBhandel bestellt.
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Status 3 (griine Darstellung):

Auftrag wurde (ganz oder teilweise) kommissioniert. Bei Teillieferungen wird der zusatzlich
ggaf. die noch offen stehende Menge angezeigt. Der Auftrag qilt als erfiillt, wenn entweder die
Liefermenge gleich der (ggf. gednderten) Bestellmenge ist, oder aber ein
Endlieferkennzeichen Gbertragen wurde.

Auftragsabsagen fuhren ebenfalls zur griinen Darstellung, jedoch mit Liefermenge 0.

Diese Darstellung gilt grundsatzlich auch bei Durchlauferartikeln (in der Apotheke gelistete
aber nicht vorratige Artikel, die jeweils immer erst durch die Apotheke bei den
entsprechenden Lieferanten beschafft werden missen) und Freitextbestellungen (nicht
gelistete Artikel, die jeweils immer erst durch die Apotheke beim GroBhandel beschafft
werden missen).

Status 4 (blaue Darstellung):
Die Anforderung wurde durch die Apotheke storniert.
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3.6 Pflege eigener Kataloge

Die Verwendung dieser ,eigenen Kataloge® wurde im Kapitel ,Bestellung erfassen im Dialog®
unter ,Hitlisten“ bereits beschrieben.

Unter dem MenUpunkt ,eigenen Katalog erstellen / bearbeiten® werden diese eigenen
Kataloge Kostenstellen-bezogen gepflegt.

Auch hier kann die Kostenstelle aus der Liste der Kostenstellen ausgewahlt werden, fir die
der Benutzer zusténdig ist.

Jeder ,eigene Katalog“ erhalt einen frei wahlbaren Namen, unter dem der Katalog
zugegriffen wird. Zusétzlich kann noch ein beschreibender Text gespeichert werden.

eigene Kataloge erfassen/bearbeiten

Zurick Laden Speichem SchlieRen Drucken Suchen Loschen Zl.entfernen alle Zl.Ioschen

00110010 - Gebsude 11a

00110010-00 - Std -Anlieferst

Spritzen

___Bezeichnung ___HersL-Artnr __Hersteller
_ Spritze 10ml leg Luer-Ansatz 7 se0e108v Braun Mnllungnn AG

R e ] e S o

41002299 Spritze 20mi 2tlg. Luer-Ansatz Braun Melsungen AG

Anlage eines neuen Kataloges:
Kostenstelle wéahlen, noch nicht benutzen Katalognamen im Feld ,Katalog“ eingeben,
Funktionsbutton ,Laden®.

Aufruf eines existierenden Kataloges:
Kostenstelle wahlen, Katalognamen im Feld ,Katalog“ eingeben (oder Uber ...-Button
suchen), Funktionsbutton ,Laden”.

Hinzufligen / L6schen von Artikeln
Uber den Button Suchen gelangt man in die schon bekannte Suchmaske aus dem
Warenkorb.

Der Button Léschen entfernt nicht nur den einzelnen Artikel, sondern den gesamten
Katalog.

Mit Hilfe des Funktions Buttons Zl.-Entfernen ist es mdglich, einzelne Zeilen zu l6schen, die
zuvor mit einem Klick auf die entsprechende Position markiert wurden.

Alle ZI. Léschen entfernt alle Artikel aus dem Katalog.

Drucken gibt den aktuellen Katalog als Druckversion aus.
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3.7 Artikel-Info (=Hausliste)

Uber den Meniipunkt Artikel-Info kann eingesehen werden, welche Artikel in der Apotheke
gelistet sind.

Durch Anklicken der Lupe gelangt man in die Suchmaske analog der Suche in der Funktion
~LAnforderung anlegen®.

Artikel kdnnen aus dieser Masgke nur beauskunftet, aber nicht bestellt werden. Auch hier
besteht die Mdglichkeit sich ein™~RDF flr weitere Infos anzeigen zu lassen (wenn dies
hinterlegt ist).

Artikel-Info
Zuriick Laden Speichern SchlieRBen Suchen Artikelinfo

Avtikel: 00078980

Bezeichnung: ASS Hexal 100mg Tbl (50)

/

Einheit: PAK

Packungsinfo: PAK =50 5T

Darreichungsform TAB

Gleitpreis:

ATC-Code:

PDF:

Liste der Wirkstoffe: Stoffmenge Stoff-ME

3.8 Info-Liste Artikelersetzungen

Diese Liste enthélt Artikel, die langfristig oder endgultig durch andere Produkte ersetzt
wurden. Diese Artikel wurden auch in Schranklisten, Hitlisten und eigenen Katalogen ersetzt.

Info-Liste langfristiger Artikelersetzungen In der Maske besteht die M(")glichkeit die Liste

Firackl Dricken welche als PDF-Vorschau Uber Drucken
erzeugt wird, nach der Bezeichnung oder dem
Datum des Austauschs zu sortieren.

Sotenng:

Dartiber hinaus kann es, z.B. aufgrund von Lieferschwierigkeiten seitens der Hersteller,
kurzfristig zu weiteren Substitutionen kommen, die in der Liste nicht enthalten sind. Hierzu
bekommen Sie Informationen in der Spalte ,Rickmeldung® in der ,Anzeige offener /
erledigter Bestellungen® sowie auf dem Lieferschein.

3.9 Durchgefuhrte Artikelersetzungen

Durchgefiihrte Artikelersetzungen Diese Funktion ist der unter Punkt 3.8 sehr
ahnlich. In diesem Bereich wird die Info Uber
Ersetzung von Artikeln speziell fir eine, dem

Zurick Drucken

angemeldeten Benutzer zugeordnete,
 Sortierung: Kostenstelle angezeigt.
R R e —— Die Liste wird Uber ,Drucken® als PDF erzeugt.
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4 Arbeitsbereich Schrankverwaltung
Arbeitsfelder hierbei sind:

Schrank(Modul-)-Verwaltung
¢ Definition der Schridnke und Schrankinhalte der Stationen

Barcode-Druck
e Kostenstellen- und Artikel-Etiketten flr die mobile Datenerfassung

4.1 Schrank-Verwaltung

Station

bestiickung q = l| p
e kopieren L é >

Artikel umbuchen
(HKE! ambuchen Anforderung Barcode-Druck Auswertungen

4.1.1 Schrankenbestiickung

Ein Schrank wird definiert
e durch die Kostenstelle
e durch eine Schranknummer (eindeutig innerhalb einer Kostenstelle).

Bei der Neuanlage eines Schrankes wird eine noch nicht vergebene Schranknummer

eingegeben. Auf einen bestehenden Schrank wird durch Eingabe der Schranknummer (oder
mittels Suchfunktion) zugegriffen. In beiden Fallen Uber den Funktionsbutton ,Laden®.

Schrankbestiickung erfassen/bearbeiten

Zurick Laden Speichemn SchlieBen Drucken Suchen Zlentfernen alle Z1l6schen

Kostenstelle: VINS22200 - VIN Zytologielabor -

LG

Als zusétzliche Attribute wird dem Schrank eine Raumnummer zugeordnet.
Speichern des Schrankes durch Funktionsbutton ,Speichern®, Verlassen durch ,SchlieBen®.
Jeder Artikelposition wird eine Lagermenge zugeordnet.
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Jedem Modul wird vom System eine eindeutige Modulnummer zugeordnet, die auf dem
Etikett als Barcode verschlisselt ist. Bei Mengen&nderungen wird keine neue Modulnummer
erzeugt.

4.1.2 Kopieren von Schranken

Schranke einer Kostenstelle kopieren

Zurtck Ausfihren

von Kostenstelle: VING22200 - VIN Zytologielabor v
Schrank-Nr.: _ leer = alle Schranke der Kostenstelle kopieren

Schrank-Nr.:

Ein Schrank (samt Inhalt) kann von einer Kostenstelle auf eine andere kopiert werden. (Dies
wird eingesetzt, wenn verschiedene Stationen &hnlich belegte Schréanke haben.)

Von Kostenstelle / Schranknummer:

e Daten des Schrankes, der kopiert werden soll
Nach Kostenstelle / Schranknummer:

o Daten des Schrankes, der neu entstehen soll

(existiert der Schrank bereits, wird er durch die Kopie tberschrieben)

Start des Kopiervorganges durch ,,Ausfiihren®“-Button.
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4.1.3 Artikel Umbuchen

Wie Artikel in Schrankmodul-Versorgung global ersetzen werden

Artikel ersetzen in GESAMTER Schrankverwaltung

Zurick Ausfihren

Avrtikel-Nr. alt:

ArtikelNr. neu:

Zihler: Alle Mengen werden mit dieser Zahl multipliziert!
Nenner: Alle Mengen werden durch diese Zahl dividiert!
Wenn Artikel_ALT = Artikel_MEU, dann werden nur die Mengen verdndert!

Wenn die Mengen unverdndert bleiben sollen, beide Zahiwerte auf 1 lassen!

Diese Funktion ersetzt in allen Schranken den Artikel ALT durch den Artikel NEU (z.B. bei
Sortimentswechsel). Es wird dabei pro Modulposition keine neue Modulnummer vergeben,
die im Umlauf befindlichen Etiketten kdnnen also weiter verwendet werden.

Die Zahleneingaben erméglichen die Anpassung auf geanderte PackungsgrdBen.

Start des Vorganges durch ,Ausfiihren“-Button.
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4.1.4 Liste ungultiger Module

In dieser Liste finden sie alle Module welche mit nicht mehr verfligbaren Artikeln belegt sind.

Liste ungiiltiger Artikel in Schrankverwaltung

Zurick Laden SchlieBen Drucken

Anlief.
0050222000 EWK Zentrallabor

0050285500  EWK Andsthesie Chirurgische OP 41001572 81104 08 02

0050313100  EWK Station 31 IM 41015009 11508 05 02
__----
00502382400  EWK Station 24 NE 41015009 00001 01 04
0050512500  EWK Station 25 OR
0050532202  EWK Station 22 GY
0050621500  EWK Station 15 WS OR 41015009 €1007 02 02
-----

0050841400  EWK Station 14 Ol 41001573 22101 09 02

0050801500  EWK Péd. Rettungsstelle

ANGEMELDET Support Comdatex a[dkrankenhaus Spandau)

4.1.5 Schrankbestiickung zu Artikeln

Uber diese Maske lasst sich anzeigen ob, und wenn ja, in welchen Schranken sich ein Artikel
befindet.

Belegungsliste zu Artikel anzeigen / drucken

Zuriick Laden chern Schlieffen Drucken Bearbeiten Aktualisieren

Artikel: 00068839 pel

Kostenstelle Bezeichnung
VINSG22200 VIN Zytologielabor
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4.2 Modul-Druck

Schrankverzeichnis

Anforderung Schrank-Verwaltung Auswertungen

Modul-Etiketten (alle ungedruckten)

Artikel-Etiketten aus Katalog/Hitliste

Artikel-Etiketten einzeln

Kostenstellen-Etiketten

»Schrankverzeichnis®“ und ,,Schrankinhaltsliste”
e Druck ohne Barcode, zur Dokumentation

»Schrankinhaltsliste mit Barcode*
e Erfassungsliste fir die Schrankttr
Alternative zur Einzelauszeichnung mit Moduletiketten

Moduletiketten
e Druck der Moduletiketten
je Kostenstelle — welche dem angemeldeten Benutzer zugeordnet ist
aller ungedruckten — ohne weitere Auswahl werden hier allen neuen oder
geanderten Etiketten gedruckt

Artikeletiketten
o Druck der Artikeletiketten

Kostenstellenetiketten
o Druck der Kostenstellenetiketten
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